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1. Informacje wstepne

Archiwum Prac Dyplomowych jest jednym =z wielu serwisow internetowych
wspotpracujacych z Uniwersyteckim Systemem Obstugi Studiow. Aplikacja ta pelni rolg
katalogu i repozytorium elektronicznych wersji pisemnych prac dyplomowych powstajacych
na uczelni. Wraz z kazda pracg przechowywane sa powigzane z nig szczegoétowe informacje,
takie jak: imi¢ i nazwisko autora, kierujgcego praca (okreslanego w APD mianem opiekuna
pracy) i recenzentow, recenzje oraz oceny pracy.

1.1.  Logowanie
Serwis Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej APD, dostepny jest pod adresem:

https://apd.us.edu.pl/

Logowanie odbywa sie poprzez Centralny System Uwierzytelniania Uniwersytetu Slgskiego,
w ktorym identyfikatorem jest numer PESEL (w przypadku obcokrajowcow jest to sztucznie
wygenerowany numer PESEL). Szczegdty dotyczace procedury logowania oraz generowania
nowego hasta zostaly opisane na stronie https://apd.us.edu.pl/pl/documents/page/logowanie/

1.2.  Poruszanie si¢ po serwisie

Menu nawigacyjne w APD zostato podzielone na dwie czeSci umieszczone na czarnym
pasku pod nagtowkiem z logo aplikacji (gérne menu) oraz w szarym panelu z lewej strony
(lewe menu). Gorne menu dzieli aplikacje na kilka glownych dziatow, za§ w lewym menu
pojawiaja si¢ odnosniki do stron sktadajacych si¢ na dany dzial.

Po zalogowaniu nastgpuje automatyczne przekierowanie na stron¢ Moje prace i zadania
[Rys. 1]. Blok Prace dyplomowe zawiera liste wszystkich prac, z ktorymi zwigzany jest
zalogowany uzytkownik.
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Moje prace i zadania

U-MAIL

MOJE PRACE

» dyplomowe
» kierujacy praca
» autor

Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna) oraz zadan (prawa kolumna). Prace i zadania
pogrupowane sg w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania. Kazdy podglad zawiera co
najwyzej 3 prace o najnowszej dacie ztozenia. Aby zobaczy¢ wiecej prac, kliknij nazwe roli lub zadania.

MOJE ZADANIA
» dyplomowe

» zaakceptuj dane

MOJE DYPLOMY

MOJE RAPORTY

Prace dyplomowe
KIERUJACY PRACA

Zmiany semantyczne na przyktadzie dwdch dziet Williama
Szekspira.

Zadania
AAKCEPTUJ DANE

Zmiany semantyczne na przyktadzie dwdch dziet Williama
Szekspira.

Rys. 1. Archiwum Prac Dyplomowych - zaktadka MOJE PRACE
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W bloku Zadania pojawia¢ si¢ natomiast bedg informacje o koniecznych do wykonania
czynnosciach na poszczegolnych etapach procesu elektronicznej archiwizacji pracy. Z chwilg
pojawienia si¢ nowego zadania do wykonania na adres e-mail uzytkownika zostaje
automatycznie wyslane powiadomienie o koniecznosci wykonania zadania (tylko w
przypadku, gdy w systemie USOS znajduje si¢ adres poczty elektronicznej — wigcej
informacji na temat adresu e-mail przechowywanego w systemie USOS znajduje si¢ ha
stronie https://apd.us.edu.pl/pl/documents/page/email_usosweb/).

2. Archiwizacja pracy w APD — zadania opiekuna pracy dyplomowej

Zasadniczg funkcjg Archiwum Prac Dyplomowych, oprocz udostepniania katalogu prac,
jest przede wszystkim wspomaganie procedury ich sktadania i archiwizacji w systemie. W
czynnosci te zaangazowanych jest kilka oséb, ktoére na okreslonych etapach archiwizacji
pracy maja obowigzek wykonania pewnych zadan. Serwis APD pomaga skoordynowac i
uprosci¢ te dzialania definiujac sktadajacy sie z kilku krokéw proces, ktorego przejscie jest
konieczne do poprawnego zarchiwizowana pracy w systemie, co z kolei stanowi warunek
przystgpienia jej autora do egzaminu dyplomowego.

2.1.  Weryfikacja danych dotyczacych pracy

Gdy praca bedzie gotowa do akceptacji (tzn. gdy student uzupetni informacje zwigzane z
pracg, m.in. streszczenie, stowa kluczowe oraz zalgczy plik zawierajacy tres¢ pracy), na
stronie domowej opiekuna pracy zostanie wyswietlona informacja 0 zadaniu do wykonania
[Rys.1]. Klikniecie w tytut pracy spowoduje przeniesienie do strony z jej danymi, tzw. karty
pracy.

Blok Informacje o pracy zawiera wszystkie informacje dotyczace pracy wprowadzone do
APD przez jej autora [Rys. 2]. W sekcji Pliki znajduje si¢ odno$nik do pliku z trescig pracy
dyplomowej [Rys. 3].
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Zmiany semantyczne na przyktadzie dwoch dziet Williama Szekspira.
Praca magisterska
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Informacje o pracy
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[l Zmiany semantyczne na przyktadzie dwdch dziet Williama Szekspira.

Tytut:
W Semantic changes on the example of two wor by William Shakespeare
I Wiadomosc
¥ B i orin
Autor: i

Magisterium z filologii angielskiej na programie 02-52FA12

Dot s ket B
Promotor pracy: [
Jednostka organizacyjna: ~ Wydziat Filologiczny
Data zatwierdzenia tematu: 15 stycznia 2014

Rys. 2. Strona pracy dyplomowej — informacje o pracy dyplomowej

Pliki

|02-MGR-123456-2014.pdf: |

rodza): Praca | rozmiar: 2,7 MB | jezyk: pols

=2 Zobacz pliki

Rys. 3. Strona pracy dyplomowej — link do tresci pracy dyplomowej

Aby zaakceptowaé dane i plik z treécig pracy, nalezy wybraé PRZEKAZ DO WPISANIA
RECENZJI [Rys. 3]. Prace mozna takze skierowa¢ do poprawy korzystajac z OpCcji
PRZEKAZ DO POPRAWY.
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Rys. 4. Przyciski zmiany statusu na Wystawianie recenzji i przekazania pracy do poprawy

Skierowanie pracy do poprawy umozliwia autorowi ponowne uzupetnienie danych pracy oraz
zalaczenie pliku z trescig pracy.
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2.2.  Wpisanie recenzji

Po wyznaczeniu przez Dziekana Wydzialu komisji egzaminu dyplomowego oraz
wprowadzeniu przez dziekanat do systemu USOS danych recenzentéw, na koncie opiekuna
pracy pojawia si¢ kolejne zadanie — wystawienie recenzji [Rys. 6].

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna) oraz zadan (prawa kolumna). Prace i zadania
pogrupowane sa w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania. Kazdy podglad zawiera co
najwyzej 3 prace o najnowszej dacie ztozenia. Aby zobaczy¢ wiecej prac, kliknij nazwe roli lub zadania.

Prace dyplomowe Zadania
KIERUIACY PRACA miezozone ||| WPISZ RECENZIE i |
Zmiany semantyczne na przyktadzie dwdch dziet Williama Zmiany semantyczne na przykiadzie dwdch dziet Williama
Szekspira. Szekspira.

Rys. 5. Archiwum Prac Dyplomowych - zaktadka MOJE PRACE

Przechodzac na strong¢ pracy dyplomowej, w jej dolnej cze$ci znajduje si¢ blok Recenzje
[Rys. 7], ktory zawiera odnosnik do formularza recenzji.

Recenzje
a E—

Rys. 6. Strona pracy dyplomowej - blok Recenzje

Na stronie pracy nalezy kliknaé¢ w ikong recenzji pod$wietlong na czerwono. Czerwona ikona
recenzji oznacza wersje robocza, ktorg nalezy wypehic. Gdy recenzja zostanie wprowadzona
oraz zatwierdzona, jej ikona zmieni kolor na zielony a tre$¢ recenzji staje si¢ widoczna dla
pozostalych os6b zwiazanych z pracg. Wersje robocze innych recenzentow wyswietlane Sg
jako szare ikony.

Formularz recenzji sktada si¢ z pytania/pytan, na ktore nalezy udzieli¢ odpowiedzi w formie
pisemnej oraz pytania dotyczacego oceny pracy. Aby przystgpi¢ do uzupelniania recenzji
nalezy wybra¢ EDYTUJ ODPOWIEDZI [Rys. 8].
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Tresé recenzji

Recenzja nie jest jeszcze gotowa do zatwierdzenia:
Nie udzielono edpowiedzi na pytania o numerach: 1
Nie wybrano oceny

i |

1. Tresc recenzji:

brak odpowiedzi
2. Ocena pracy
brak

Rys. 7. Formularz recenzji w trybie podgladu

Po wprowadzeniu odpowiedzi na wszystkie pytania ujete w formularzu nalezy wprowadzone
dane zapisaé — poprzez wybor opcji ZAPISZ I ZAKONCZ EDYCJE [Rys. 9].

Tresc recenzji

Wszystkie pola sg wymagane

n ==

1. Tresc recenzji:

Limit 20000, wprowadzono 14 znakdw
Praca pt. ....

2. Ocena pracy

— wybierz oceng — EI
n =3 st

Rys. 8. Formularz recenzji w trybie edycji
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Tresé recenzji

@ Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia

1 Em =

1. Tresc recenzji:

Praca pt. ....
2. Ocena pracy

3
n E8 st

Rys. 9. Strona wersji roboczej recenzji

Aby recenzja zostata przestana do systemu USOS oraz pojawita si¢ do wgladu na koncie
autora pracy, jak rowniez pozostatych osoéb zwigzanych z pracg, nalezy ja zatwierdzi¢ —
poprzez wybér ZATWIERDZ RECENZJE [Rys. 10].

Z chwilg zatwierdzenia recenzji pojawia si¢ opcja pobrania wypetionego arkusza recenzji w
formacie PDF [Rys. 11].

Tresé recenzji

@ Recenzja zostata zatwierdzona

[ . .
). pobierz wersje PDF
daa :

1. Tresc recenzji:

Praca pt. ....

Rys. 10. Arkusz recenzji w wersji do wydruku

Wydrukowany 1 podpisany formularz recenzji nalezy dolaczy¢ do pozostatych dokumentow
niezbednych do obrony poprzez dostarczenie jej do dziekanatu.

Po wystawieniu recenzji przez wszystkich recenzentow status pracy w APD zostaje
automatycznie zmieniony na Praca gotowa do obrony, co konczy proces elektronicznej
archiwizacji pracy dyplomowej.
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